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ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

1. Regulamin okres$la zasady wynajmu pomieszczen, sprzetu, wyposazenia, ustug i powierzchni reklamowej
Jego celem jest zapewnienie sprawnej i wkasciwej wspotpracy w/w kwestii.

ROZDZIAL I
STAWKI ODPLATNOSCI

1. Stawke odptatnosci za wynajem pomieszczen, sprzetu, wyposazenia, ustug i powierzchni reklamowej w Nowogardzkim Domu Kultury zwanego dale;j

NDK — okreslajg cenniki stanowigce zatgczniki do niniejszego Regulaminu: (wglad w sekretariacie lub na stronie NDK)

a. zafgcznik nr 1 — cennik wynajmu pomieszczen NDK,

b. zafgcznik nr 2 — cennik wynajmu studia nagran

C. zafgcznik nr 3 — cennik wynajmu sprzetu

d. zafgcznik nr 4 — cennik wynajmu powierzchni reklamowe;j

e. zatgcznik nr 5 —wzor umowy wynajmu pomieszczen

f.  zalgcznik nr 6 — wzor przekazania i zwrotu sprzetu

g. zatgcznik nr 7 —wzor umowy na zlecong sprzedaz biletow

Cenniki, o ktérych mowa wyzej zawierajg dwa rodzaje stawek:

a. stawke niekomercyjng — dla placowek oswiatowych i organizacji non-profit,

b. stawke komercyjng — dla pozostatych (firmy prywatne, zaktady pracy i inne).

2. Dziat ksiegowosci moze wystawic fakture lub paragon za wynajem tylko w przypadku otrzymania kompletu dokumentéw dotyczgcg danej sprawy
(umowa najmu).

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor NDK moze ustali¢ inng stawke niz okresla to cennik wynajmu lub odstgpi¢c od pobierania optaty
za wynajem. Odstgpienie od pobierania optaty moze nastgpi¢ wylgcznie w przypadku wynajmu o charakterze niekomercyjnym i wymaga ztfozenia
przez zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierajgcego uzasadnienie. Odptatnosci nie pobiera sie za wynajem sprzetu na rzecz inicjatyw
organizowanych przez gmine Nowogard, zleconych przez Organizatora.

4. Dopuszcza sie mozliwosé swiadczenie ustug nie ujetych w Regulaminie. Cena, w takich przypadkach, jest negocjowana z Dyrektorem NDK.

ROZDZIAL I
PIERWSZENSTWO WYNAJMU POMIESZCZEN
Pierwszenstwo w wynajmie przystuguje nastepujgcym podmiotom:
1.  Kotom i pracowniom NDK.
2. Jednostkom organizacyjnym Urzedu Gminy.
3. Podmiotom wykonujgcym ustawowe zadania gminy.

ROZDZIAL 1l 3

ZASADY WYNAJMU POMIESZCZEN
W przypadku wynajmu pomieszczeh liczonego w godzinach, ustalona w umowie stawka godzinowa naliczana bedzie za kazdg godzine
po przekroczeniu pierwszych pietnastu minut tej godziny, z zastrzezeniem ustepu 2.
2. W przypadku wynajméw wymagajgcych przygotowania wynajmowanej sali (w szczegdlnosci: ustawienia i demontazu scenografii, montazu i
demontazu nagtosnienia lub oswietlenia, a takze sprzgtania sali) stawka godzinowa za czas niezbedny do wykonywania czynnosci
przygotowawczych wynosi 50% stawki godzinowej za czas wynajmu.
Wynajem sali kinowo - widowiskowej moze nastgpi¢ wytgcznie poza godzinami pracy kina.
4. Kwota nalezna NDK za wynajem pomieszczen powinna by¢ wptacona gotdwkg w kasie NDK w dniu wynajmu lub najpdzniej przelewem do 7 dni

od dnia wynajmu, na podstawie faktury wystawionej przez NDK i dostarczonej Najemcy lub Ustugobiorcy.

5.  Wzér umowy wynajmu pomieszczenh / sprzetu / wyposazenia / ustug / powierzchni reklamowej stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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ROZDZIAL IV
WYNAJEM ELEMENTOW SCENICZNYCH
(w tym nagtosnienia, oswietlenia i sceny plenerowej)

1. Wynajem elementéw scenicznych, nastepuje fgcznie z obstugg pracownika NDK, z zastrzezeniem, Ze miesci sie to w zaplanowanym

harmonogramie pracy osoby obstugujace;.
2. W przypadku wynajmu sprzetu poza teren NDK, wydanie moze nastgpi¢ najwczesniej w dniu roboczym poprzedzajgcym wydarzenie, a zwrot

najpozniej w nastepnym dniu roboczym po zakonczeniu wydarzenia.
3. Wzdr protokotu przekazania i zwrotu sprzetu (REWERS) stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL V
ZLECONA SPRZEDAZ BILETOW
1. NDK prowadzi sprzedaz biletow wstepu na wydarzenia organizowane przez podmioty zewnetrzne, za rownowarto$¢ 5% ceny nominalnej brutto
pomnozonej przez ilos¢ sprzedanych biletéw. Podstawg sprzedazy biletéw jest umowa zawarta pomiedzy NDK, a podmiotem zlecajgcym sprzedaz.
Umowa powinna by¢ zawarta przed rozpoczeciem sprzedazy biletow.
2. Kwota prowizji nalezna NDK za sprzedaz biletow powinna by¢ wptacona gotéwka w dniu rozliczenia lub przelewem najpdznigjdo 7 dni od momentu
rozliczenia, na podstawie faktury wystawionej przez NDK i dostarczonej przedstawicielowi podmiotu, ktéry zlecit sprzedaz biletow
Faktura jest wystawiana na podstawie protokotu rozliczenia sprzedazy biletéw przedstawionego przez pracownika NDK.
Wzor umowy na zlecong sprzedaz biletow stanowi zafgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
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